INTELIGENCIA EM TECNOLOGIA

Prezado contribuinte,
Para emitir a Nota Fiscal de Servico Eletronica, basta seguir as seguintes etapas:

1° Acessar o portal do Municipio:

shbiy

@ Portal do ISSQN Acesso ISSON FAQ Legislagdo
i

Bem-Vindo ao Portal do
ISSQN

Sistema de Gerenciamento Tributério
‘ Acesso ISSQN @ | /

~ Servigos Tributarios -

Todos os Servigos ISSQN

2° Clicando em Acesso ISSQN abrird uma tela para inserir o usuario e senha:

Efetuar Login X

2 ususio  CNPJ ou CPF |

4 senhaSENHA ENVIADA PELO PORTAL |

™

r2CAPTCHA
Privacidade - Termes

Né&o sou um robd

J& em seu ambiente, clique em NFSe, em seguida no item EMISSAO DE NFSe, siga
0s passos da emissdo do documento:

Primeiro Passo:

Passo 01 — Dados do tomador do servigo: Aqui vocé deverd inserir as informacgdes
referentes ao Tomador do Servico, a plataforma é integrada com os dados do
SINTEGRA, dessa forma, se o seu tomador de servico for uma Pessoa Juridica, seus
dados serdo carregados automaticamente, caso seja uma pessoa fisica, seus dados
serdo carregados se ele estiver registrado no sistema, caso néo esteja, basta selecionar

a opc¢dao Salvar Tomador e inserir seus dados normalmente.

OBS. 01: A opcéao apelido, serve para vocé inserir um nome amigavel ao tomador, de
modo que se torne mais facil localiza-lo no ato da emisséo da nota.
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OBS. 02: Em caso de contribuintes Diversos, marque a opg¢ao “Tomador pessoa fisica
nao identificado”.

PRESTADOR DE SERVICO

Buscar no Menu. RAZAO SOCIAL

3212294800106 - A & E SERVICOS ADMINISTRATIVOS LTDA
& MINHA EMPRESA -
INFORMAGOES DA NFSE
B NFs-E / ” <
NUMERQ: DATA DE EMISSAO: COPIAR NOTA: PERIODO DE TRIBUTACAO: *
B EMISSAO DE NFSE 26/05/2022 . n p—

NUMERO RPS: DATA RPS:
CONSULTAR NFSE NFORMAR RPS

SUBSTITUIR NFSE 3+
AIDF-E Dados do tomador === TOMADOR DE SERVICO
TOMADORES SALVOS: NACIONALIDADE: *

s BRASILEIRO s TOMADOR NAO IDENTIFICADO
CORRIGIR NFSE

CPF/CNPY: * NOME/RAZAO SOCIAL

Q

& EXPORTAR XML
Ca?

& IMPORTAR XML
B

Ccep:* ENDEREGO: * NUMERO: * BAIRRO: * COMPLEMENTO:
SOLICITAGOES

Sequndo Passo:

Passo 02 — Atividades: Nessa etapa, devera selecionar um dos servicos disponiveis de
acordo com o contrato social da sua empresa, para a prestacado do servico, listamos
abaixo os campos que devem receber sua atencdo nessa etapa:

01 - Selecione uma atividade: Nesse campo devera indicar seu cédigo nacional de
atividades econdmicas (CNAE) que estdo vinculadas a sua empresa, estas informacdes
séo incluidas no seu cadastro baseado no seu contrato social da receita federal.

02 - Selecione um item da lista de servigos: Devera indicar qual item da lista de servigos
da LC116 vocé ir4 aplicar aquela prestagdo de servigos, ele juntamente ao CNAE
definira o tipo de servigco que esta sendo prestado na NFS’e.

03 — Tipo de Recolhimento: nesse campo, indicara se o recolhimento do imposto sera
retido ao tomador de servico (RETIDO), ou se o recolhimento serad do prestador do
servico (PROPRIO).

04 — Local da prestagdo: Aqui define onde foi prestado o servico em trés opcdes:
Estabelecimento do Tomador: O servigo foi prestado no municipio do tomador.
Estabelecimento do Prestador: O servigo foi prestado no municipio do prestador.

OUTRO: o municipio deveréa ser especificado (Sele¢cdo de UF e Cidade serédo
disponibilizadas).

OBS. 01: A opcéo nota eventual, permite o prestador emitir uma nota com qualquer
cbdigo de atividade de prestacdo de servicos, a utilizacdo desse campo s6 podera ser
realizada com autorizag&o do fisco municipal.

OBS. 02: Os demais campos disponibilizados nessa etapa, sdo meramente
informativos, e ndo possibilitam alteracéo.
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= PREFEITURA

ey EMISSAODENFSE {3 x
0 /
ATIVIDADES

B 10 MeTei CODIGO DA ATIVIDADE (CNAE): * /
Selecione uma atividade CNAE  Afividade que esta sendo exercida para prestacéo de servico (CNAE) =

&  MINHA EMPRESA -
CODIGO DO SERVICO: *

B nNFs-E - :
Selecione um ftem da Lista de Servigos O cddigo do servico relacionado & atividade de prestacéo do servico B

B EMISSAO DE NFSE )
A NOTA E EVENTUAL

Q. CONSULTAR NFSE

AIDF-E LOCAL DE PRESTAGAD DO SERVICO

L]
& EXPORTAR XML UF: MUNICIPIO *
PRESTACAO DE SERVICO FORA DO PAIS MG s ARACUAI .
7 CORRIGIR NFSE
3
B

NATUREZA DA OPERACAO TRIBUTARIA-
IMPORTAR XML
NATUREZA DA OPERAGAC: * TIPQ DE RECOLHIMENTO: = LOCAL DE INCIDENCIA:

SOLICITAGOES EXIGIVEL : PROPRIO

“*

ESTABELECIMENTO PRESTADOR s

Terceiro Passo (1° Situacao)

Passo 03: Veja como fazer o detalhamento dos campos, nesta etapa:
01 — No campo valor da nota, devera ser especificado o valor real do servico.

02 - Nos campos que se seguem, tais como aliquota, isencdo, dentre outros sera
possivel definir se o item de servico sera tributado ou ndo, lembrando que apenas
empresas que possuirem algum tipo de imunidade ou isencdo poderdo ajustar essa
informacé&o.

03 — Descricdo do servigo: aqui detalha-se o item de servico, sua quantidade,
especificando-o, bem como o valor unitario de cada servi¢o, caso existam mais de um
item na nota, e que seus somatoérios forem compor o valor integral indicado.

EMISSAO DENFSE {3

- /

i= PASSO3-DETALHE

VALORES DA NFSE
Buscar no Menu... VALOR DOS SERVICOS: * ALIQUOTA: ISS: ISS RETIDO:
000 — J— 000
&  MINHA EMPRESA . . .
DEDUCOES: ACRESCIMOS: DESC. CONDICIONADO. DESC. INCONDICIONA.. BASE DE CALCULO:
B nrse - 000 000 0,00 0,00 0,00

. DISCRIMINAGOES DA NFSE
B EMISSRO DE NFSE o

DISCR! V\NAQAD DO SERVICO: * E
Q  CONSULTAR NFSE
& Discriminacdo do servigo feito, que deve conter para que a nota seja concluida com sucesso.
AIDF-E
& EXPORTAR XML OBSERVACOES DA NFSE
A CORRIGIR NFSE

Ainda no passo 3, temos abaixo da tela, mais algumas discriminagfes, que sdo as
retencOes dos impostos estaduais e federais.

01 — Retengdes dos impostos federais e estaduais: Aqui vocé podera definir os valores
ou aliquotas de retencao para os impostos estaduais e federais. Obs.: estes valores
de aliquota podem ser pré configurados no menu Minha Empresa.

02 — Adicionar: este bot&do adiciona o item a listagem abaixo da linha de discriminagéo
detalhada.
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ApOs esses passos, vocé pode clicar no botdo visualizar a nota e ter uma prévia dos
lancamentos ou seguir em frente e concluir a emisséo efetivando o langamento, gerando
o documento fiscal.

OBSERVAGOES DA NFSE

Buscar no Menu...

& MINHA EMPRESA -

B nrsE = RETENCOES DE IMPOSTOS FEDERAIS E ESTADUAIS |

B EMISSAO DE NFSE % RS % RS % RS OUTRAS RETENGOES
cstL 2 0.00 INSs 2 0.00 COFINS 3 0.00 0,00
CCONSULTAR NFSE .
RS % RS TOTAL RETENGOES: VALOR LIQUIDO NFSE:

B ADFE x 15 0.00 PIs 0,65 0.00 000 0,00

EXPORTAR XML
44 PASSO ANTERIOR Q VISUALIZAR NOTA- Q EMITRNOTA

Q

]

<

7 CORRIGIR NFSE
& IMPORTAR XML / \
B souciagoes

Passo 03: (Segunda Situacgao)

Deducbes (Construgdo Civil): Caso sua empresa tenha atividades relacionadas a
construcao civil, o Passo 03 ser& substituido pelas deducdes e o passo de Detalhes
sera liberado apos as deducdes.

01 — Tipo de Deducgdo: Define se a deducdo é feita baseada em materiais ou
terceirizacbes (subempreitadas).

02 — CPF/CNPJ do Prestador/Fornecedor: Pessoa fisica ou juridica fornecedora dos
materiais ou servigos.

03 — Numero da NF: Namero do documento fiscal de produto ou servico.

04 — Valor Total da NF: Valor que comp®@e a nota de produto ou servigo.

05 — Valor de Deducéo: Valor a ser deduzido na NFSe a ser gerada.

05 — Valor Unitario: Valor de cada item de servico, lembrando que o valor bruto da nota
sera composto pelo somatério destes itens langados, caso exista apenas um item, deve
ser langado o valor integral.

06 — Adicionar: este bot&o adiciona a nota de produto ou servigo a listagem.

o
= PREFEITURA a e

ALy EMISSKODENFSE. ©3 ' x
ol om

&>
it o e s
DEDUCOES COM DESPESAS DE MATERIAL / SUBEMPREITADA
Buscar no Menu..
& MINHA EMPRESA - /

TIPO DE DEDUGAO: * CPF/CNPI PRESTADOR: * NOMERO NF: * VALOR TOTAL VALOR DEDUG,
B nrsE ~ = ? : *

0 0,00 0,00
(1]

«

B EMISSAO DE NFSE

'CONSULTAR NFSE

TIPO CPF/CNP) NUMERO VALOR NOTA VALOR DEDUGAO
AIDF-E

EXPORTAR XML

NAO EXISTEM DADOS A SEREM EXIBIDOS
CORRIGIR NFSE

P Y + 3 0

IMPORTAR XML

Para maiores esclarecimentos, entre em contato através dos canais de
atendimento ao contribuinte do seu municipio.
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